劳动合同签收备案表

用人单位名称（盖章）：                 单位性质：

地址：                                电话：

	序号
	姓 名
	员工类型
	劳动合同期限
	员 工

签 名
	备 注
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说明：1、此表是用人单位与员工签订劳动合同的凭证之一。

      2、用人单位在办理用工手续与劳动年审时，向劳动部门出具

         此备案表。

 3、此表一式二份，用人单位、劳动部门各存一份。
